B T RME CALI MASI YAZIM
KILAVUZU

1. BT RME CALI MASI NASIL
HAZIRLANMALIDIR?

Bitirme tezi, uzun bir ¢al ma siresinde edinilen
bilgileri, deneyimleri icerece i igin iyi dizenlenmi bir
kitap, konu ile ilgilenen ki iler icin yararl bir kaynak
olacaktr. Bu sebeple tez kitabnn igeri inin
haz rlanmas nda baz kurallara dikkat edilmelidir.

1.1 Onséz Nas | Yaz Imal d r?

Onsoz, uzun bir gal may tamamlayan ki inin tezinin
teknik ve bilimsel igeri inden ba msz olarak
gord lerini yazd  boélimdir. Ayr ca bu bélimde, tez
¢al mas sras nda bilgi, kaynak v.b. yard m al nan
ki i ve kurulu lara te ekkir edilmelidir. Bu bélimde,
¢al masn tamamlayan ki i kendisine destek olan,
yard m eden ailesine ve arkada lar na da te ekkir
edebilir.

1.2 Ozet Nas | Yaz Imal d r?

Bir bitirme tezinin en c¢ok okunan bdélumleri dzet,
giri ve sonug boélumleridir. Konu hakk nda sadece
genel bilgi edinmek isteyen ki iler o unlukla bu g
bélumu okumakla yetinirler. Bunun igin tezin konusu
ve elde edilen 6nemli sonuglar 6zet, giri ve sonug
bolimlerinde tekrar tekrar yaz Imal d r.

Ozetin amac, okuyucunun tez konusu hakk nda
genel bir fikir sahibi olmas n sa lamakt r. Ozetin ilk
paragrafnda tez konusu tantlmaldr. Di er
paragraflarda cal man n kapsam ve amagclar ad m
adm anlatlmal, kullanlan yodntemler k saca
tan t Imal ve ana sonuglar verilmelidir.

Ozet, tamamlanm  bir cal may anlatt icin geni
gecmi zaman kullan Imald r. Anlat m, “yapIm tr,
tamamlanm tr” gibi edilgen yap da olmal dr.

1.3 Tez Metni Nas | Yaz Imald r ?

Okuyucunun tez kitab n rahat takip edebilmesini ve
ilgilendi i bilgilere kolayca ula abilmesini sa lamak
icin tez metni ana bolumlere ayr larak yaz Imaldr.
Her tez metninin ilk bdlimd giri , son bolimi ise
sonug boélumi olmal d r.

1.3.1 Giri Boélimi Nas | Yaz Imal d r?

Giri  bolimi, okuyucunun konuyla ilgili ba ka
yay nlar okumaya gerek duymadan tezi anlay p
de erlendirebilmesini sa lamak igin yeterli temel
bilgileri icermeli, cal man n yap Imas n n gere ini ve
amac n da k saca anlatmal d r. Bu konunun segili
sebebi ve konunun neden o6nemli oldu u, giri
béliminde iyi bir ekilde vurgulanmal d r.

Giri bolumintunyap s 6yle olmal dr:

Tez konusunun tan m bir kez daha yap Imal d r.
Tez ¢al masnn anla labilmesi igin bilinmesi
gereken on bilgiler varsa anlat Imal d r.

Ayn konuda, daha 6nce yapIm cal malar

varsa anlat Imal ve de erlendirilmesi
yap Imal dr.
= Cal mada kullanlan ydntemler ve bu

yontemlerin secili sebebi a¢ klanmal d r.

= Okuyucunun hangi bolimleri okuyaca na karar
vermesini kolayla trmak igin tez kitabnn
sonraki bélumleri k sacatantimaldr.

1.3.2 Di er Bolumler Nas | Yaz Imal d r?

Tez kitab nn giri ten sonraki bolimlerinde giri te
ana hatlar yla tan tlan tez ¢cal mas, ayr nt| olarak
anlatimald r. Bu boélimler, tez hakk nda ayr ntl
bilgi sahibi olmak veya ayn konuda cal ma
yapmak isteyen ki ilere yonelik olaca i¢in yap lan
tez ¢cal mas, 6nemli bilgileri attamadan ad m ad m
anlat Imal d r. Genellikle tez kitab n okuyanlar, her
ana bolimiun ilk paragrafn okuyarak o bdlim
hakk nda fikir sahibi olmaya ¢al rlar. Bunun igin her
ana bolumun ilk paragraf o bolimiu ana hatlar yla
tan tmal dr.

Tez ¢al masnn daha rahat de erlendiriimesi ve
anla labilmesi icin anlatm, ekil ve tablolarla
kuvvetlendiriimelidir. Tez cal mas deneysel bir
cal ma ise vyaplan deneylerden elde edilen
sonuglar tablolar halinde verilerek, sonuglarn
de erlendiriimesi  kolayla trimaldr.  Deneysel
olmayan tez c¢al malarnda da 6zel durumlar
haricinde mutlaka bir “Uygulama®“ bolumi olmal d r.
Bu bolimde, gercekle tirilen sistemin nas|
uyguland  ve uygulama a amas nda elde edilen
sonuglar anlat Imal d r. Uygulama bdliminde, veri
saysnn genelleme vyap labilecek kadar ¢ok
olmas na dikkat edilmelidir.

1.3.3 Sonug Bélumi nas | Yaz Imal d r?

Sonug bolumu, gergekle tirilen tezden elde edilen
sonuglar n de erlendirildi i boélumdur. Bu bolimin
yaps oOyleolmaldr:

= Tez konusu tanmlanmal ve kullan lan
yontemler 6zetlenmelidir.

= Elde edilen sonuglar a¢ k ve basit cimlelerle
ifade edilmelidir.

= Deneysel ¢al malarda, farkl deney
sonuglar n n de erlendiriimesinden elde edilen
ana sonuglar anlatimal mimkinse bu
sonuclara gore genellemeler yap Imal d r.

= Bu konuda ¢al mak isteyenlere yol gostermek
icin yaplan tez cal masnda ba lang ¢ta
belirlenen hedefe ne kadar wula Id ,
¢al man n Ustiin ve eksik yonleri anlat Imal ve
ileriye yonelik cal malar igin, varsa oneriler
belirtiimelidir.



2. BTRME GALI MASININ DUZEN NASIL
OLMALIDIR?

Bitirme ¢al mas a a daki gibi dizenlenmelidir:

D kapak

¢ kapak sayfas

On Sayfalar
cindekiler

ekil Listesi

Tablo Listesi
Sembol Listesi
K saltma Listesi
Onsoz
Ozet

Tez Metni
Giri
Ana Metin
Sonug

Son Sayfalar
Kaynaklar
Ekler

2.1 D Kapak

Kapakta a a daki bilgiler bulunmal d r.

= Balkesir Universitesi  Muhendislik-Mimarl k
Fakiiltesi
Bolim ad
Bitirme Cal mas
Tezin ad

Tezdan mannn Unvan, ad , soyad
Tezi yapan 6 rencilerin numaras , ad , soyad
Bal kesir, y |

2.2 ¢ Kapak Sayfas

¢ kapak sayfasnn igeri i ve dizeni d kapak
sayfasnnaynsdr.

2.3 On Sayfalar

cindekiler

C NDEK LER ba | alt nda, on sayfalarn, tez
metninin bolim ve altbdlimlerinin ve son sayfalar n
ba | klar ve sayfa numaralar verilmelidir.

Sembol Listesi

Gerekli goriliyorsa, kullan lan sembollerin listesi
alfabetik sra ile SEMBOL L STES ba | altnda
verilmelidir.

ekil Listesi
Gerekli goruluyorsa, tez kitab nda yer alan ekillere
ait bilgiler, EKLL STES ba | alt nda verilmelidir.

Tablo Listesi
Gerekli gorillyorsa, tez kitab nda yer alan tablolara
ait bilgiler, TABLO L STES  bal alt nda

verilmelidir.

Onso6z
OnsoOzde tez cal mas ile ilgili gerekli gorilen 6n
ac klamalar ve te ekkir bulunmal dr.

Ozet
Ozet ba | altnda tez cal masnn tanm,
amaglar ve elde edilen sonuclar anlat Imal d r.

2.4 Tez Metni

Tez metni
Giri
Ana Metin
Sonuglar

bolimlerinden olu ur. Bu bélimlerin yaz Imas nda
dikkat edilmesi gereken kurallar 1. ve 3. bélimlerde
anlat Imaktad r.

2.5 Son Sayfalar

Kaynaklar

Tez metninde atf yap lan kaynaklar tezde ortaya
¢k sras na gore numaraland r larak KAYNAKLAR
ba | alt nda verilmelidir (Ek 7).

Ekler

Tez metni icinde yer almas gerekli olmayan tablo,
foto raf, plan, ak diagram , bilgisayar program v.b.
bilgiler EKLER bélimiinde verilmelidir.

3. BT RME CALI MASINI YAZIMINDA
UYULMASI GEREKEN KURALLAR

Bitirme ¢al masnn yazmnda a a daki kurallara
uyulmal d .

3.1 Genel Kurallar

Tez kitab rahat anla Ir, yazm kurallar na
uygun ve basit bir dille yaz Imal d r.

Tez kitab tamamlanm bir ¢al may anlatt
icin geni ge¢mi zaman kullan Imaldr. Tez
¢al mas edilgen bir yapda (yaplm tr,
kullan Im tr gibi) anlatimal dr. Genel bilgiler
ise geni zaman kullan larak (yaplr, eklenir
gibi) verilmelidir.

3.2 Sayfa Duizeni

Tez yaz m nda A4 (210 x 297 mm) standard nda
beyaz ka tkullanImaldr.

Ka dn bir yGzi kullan Imal d r.

Tez yazmnda “Times New Roman Tur”
karakter tipi kullan Imad r. Harf baydkla G 12
punto olmal dr.

= Sayfa kenar bo luklar soldan 3.5, sa dan 2.5,
alttan ve Ustten 3 cm olmal d r.



= On Sayfalar, cindekiler ii ile ba lamak lizere
Romen Rakamlar ile numarlandrimaldr (ic
kapak sayfas i kabul edilir, yaz Imaz).

= Sayfa numaras sayfann alt
ortalanarak yaz Imal d r.

= Satr ve paragraflar en sol kenardan

ba lamal dr.

Satrlar sa dan ve soldan ayn hizada

olmal d rlar

Tez metninde 1.5 satraral kullan Imal dr.

Paragraflar arasnda 1.5 satr aral bo luk

brakImaldr.

Ana bolamler yeni bir sayfadan ba lamal d r.

Ba | klardan sonra 1.5 satr aral bo luk

brakImaldr.

k sm na,

3.3 Bolum Ba | klar

Tez metninin bolim ve alt bélim ba I klar (1.,
1.1, 1.2.5. gibi) numaraland r Imal dr.

On sayfalar ve son sayfalarda yer alan ba | klar
ve birinci derece bolim ba lklar biydk
harflerle, 2. dereceden ba layarak di er bdlim
ba | klar ise kelimelerin ilk harfleri buyuk, di er
harfleri kiicuk olarak yaz Imal d r.

Tum bolim ba | klar, sayfan n sol kenar ndan
ba lamal ve koyu olmal dr.

3.4 ekiller

ekil numaras ve ag klamas eklin altna ve
ekilden sonra 1 satr bo luk b raklarak
yaz lmal dr.

ekillere her ana bolimin numaras ile
ba layan ve o bélimin kagnc ekli oldu unu
gOsterecek ekilde  numara verilmelidir.
Orne in 3. bolimin 2. ekli “ ekil 3.2" olarak
numaraland r Imal d r.

eklin a¢ klamas , ekil numaras ndan sonra bir
karakter bo luk b rak larak, ilk sézct Un ilk harfi
blyuk di er harfler kligik olacak ekilde ve koyu
yaz Ilmaldr.

ekiller ve ba | klar metin iginde ortalanmal d r.
Bir yay ndan aynen alnan ekillerde ekil
bal nn sonunda kaynak referans
gosterilmelidir.

3.5 Tablolar

Tablo numaras ve a¢ klamas tablonun Ustiine
yaz Imal d r. A¢ klama ile tablo aras nda 1 satr
bo luk b rak Imaldr.

Tablolara her ana bolimin numaras ile
ba layan ve o bdlimin kagnc tablosu
oldu unu gosterecek ekilde numara
verilmelidir. Orne in 3. bolimin 2. tablosu
“Tablo 3.2" olarak numaraland r Imal d r.
Tablonun a¢ klamas , tablo numaras ndan sonra
bir karakter bo luk b rak larak, ilk sézci 0n ilk
harfi blylk di er harfler kiiglik olacak ekilde ve
koyu yaz Imal d r.

Tablolar ve
ortalanmal d r.
Bir yay ndan aynen alnan tablolarda, tablo
ba | nnsonunda kaynak referans verilmelidir.

ba | klar metin icinde

3.6 E itlikler ve Ba ntlar

E itik ve ba ntlarn yaz mna sayfann sol
kenar ndan ba lanmal dr.

E itlik ve ba ntlara her ana bélumin numaras
ile ba layan ve o bélimin ka¢ nc e itlik veya
ba nts oldu unu g0steren bir numara
verilmelidir. Bu numara parantez icinde satr
sonuna yaz Imal d r. Orne in 3. bélimde verilen
4.ba nt (3.4) eklinde belirtiimelidir.

Metin ile e itlik veya ba nt arasnda 1 satrl k
bo luk b rak Imal dr.

Ornek:
5/4
%:2.831 cot % (2.1

3.7 Metin ¢inde De inmeler

Kaynaklara De inme

Tez metni iginde kaynaklar, tez icerisinde ortaya
¢k srasna gore numaraland r larak referans
gOsterilir. Referans gosterilen kayna a ait bilgiler,
KAYNAKLAR boélumunde numara sras ile verilir
(Ek 7).

Ornek:
Nonlineer s su dalga denklemlerini karakteristikler
metodunu kullanarak ¢6zmu tar [5].

ekil, Tablo, E itlik ve Ba ntlaraDe inme
Tez metni icinde bir ekil, tablo, e itlik veya
ba ntyanumaras verilerek de inilir.

Ornek:
- Dalga kanal n n yan duvarlar deneylerin daha iyi
gozlenebilmesi icin camdan yapIm tr ( ekil

3.1).

Cal madan elde edilen gozlemler ekil 1.1'de
gorilmektedir.

Duz kylarda krlmayan dalgalar n trmanma
yuksekli i laboratuvar verilerini oldukga iyi
modelleyen, t rmanma kanunu olarak da bilinen
a a daki(2.1) ifadesi ile verilmi tir [8,9]:

3.8 Kaynaklar

Tez metninde atf yap lan kaynaklar tez kitab nda
ortaya ¢k srasna g6re numaraland r larak
parantez icinde belirtiimelidir.

Kaynaklarn yazmnda a a daki kurallara dikkat
edilmelidir.



kiden fazla yazarlarda ilk iki isim alnp, di er Ek 3 ekil Orne i
isimler i¢cin Tiurkgce yay nlarda “v.d.”, ngilizce
yay nlarda “et.al.” eklenmelidir.

Kaynak bir makale ise, yazar n soyad, ad nn
ba harfi, parantez iginde yl, cift trnak
aras nda makalenin tam ba |l , derginin
ad (veya uluslararas k saltmalar ), cilt
numaras, say humaras, ba lang ¢ ve biti
sayfa numaralar yaz Imal dr.

Kaynak sempozyumdan al nm  bir bildiri ise,
yazar n soyad , ad n n ba harfi, parantez iginde
y |, bildirinin ad , sempozyumun ad, yap Id
yer, ba lang¢ ve biti sayfa numaralar
yaz lmal dr.

Kaynak bir kitap ise, yazarn soyad, adnn
ba harfi, parantez i¢inde y |, kitab n ad , yay n

eviyazImaldr. ekil 3.2 artlandrc
Kaynak basIm bir tez ise, yazar n soyad,
adnn ba harfi, parantez igcinde y I, tezin ad , Ek 4 Tablo Orne i

tezin trd, tezin sunuldu u kurulu yaz Imaldr.

Tablo 3.1 Kaplamas z durum i¢in k r Imayan solitary
dalgalar n t rmanmas

Ek 1 cindekiler Orne i

Eim H/d Ru/d
(cotb)
5 0,1525 0,3848

CNDEK LER.......coiiiiiiiii e, Sayfa

5 0,2745 0,6613
SEMBOL L STES ...cooii e, iii 5 0,0477 0,1319
KISALTMA L STES ...oiiiiiiieeiieneeeeeceee iv 5 0,0842 0,2227
EKLLSTES it v 5 0,3392 0,8036
TABLO L STES ..ottt vi .
ONSOZ...oo i vii Ek 5 Kaynaklar Orne |
(074 =5 [T TR TR PURTORR PRI viii KAYNAKLAR
1 Kaynak kitap ise:
5 [1] Akansu, A. ve Haddad, R.A., (1992),
9 Multiresolution Signal Decomposition, Academic
11 Press, San Diego.
12

Kaynak makale ise:

ié [2] Cohen, M., Greenberg, D. v.d., (1986), “An
Efficient Radiosity Approach for Realistic Image
"""" Synthesis”, IEEE  Computer  Graphics and
"""" Applications, Vol.6, No.3, pp.26-35.
8. SONUCLAR.....cciiiiiiieieie e 97 Kaynak sempozyum bildirisi ise:
KAYNAKLAR .....oooooooooeoeeeeeeeoeeeeeeeoeeeeeee 99 [3] Turner, L. ve Grauman, P., (1995) “Rapid
Hardware Prototyping of Digital Image Processing
Systems, 5" International Workshop on Field
Ek 2 Sembol Listesi Orne i Programmable Logic and Applications, pp.111-118.
Kaynak bas Im bir tez ise:
SEMBOL L STES [4] Ba ak, S., Gluneyda , ., v.d., (1998) “Belirleyici
C Dokunun kapasitans Ozelliklerine Gore nsan Yuzd Tan ma’, Bitirme
H Is miktar Projesi, Y Id z Teknik Universitesi Bilgisayar Bilimleri
q Faz yuki ve Muhendisli i Bolumd.

w Acsalhz
Xe Kapasitif reaktans
Xo Enduiktif reaktans



