BiTIRME CALISMASI YAZIM
KILAVUZU

1. BITIRME CALISMASI NASIL
HAZIRLANMALIDIR?

Bitirme tezi, uzun bir galisma slresinde edinilen
bilgileri, deneyimleri icerecegi igin iyi dizenlenmis bir
kitap, konu ile ilgilenen kisiler igin yararli bir kaynak
olacaktir. Bu sebeple tez kitabinin igeriginin
hazirlanmasinda bazi kurallara dikkat edilmelidir.

1.1 Ons6z Nasil Yaziimalidir?

Onsdz, uzun bir calismayi tamamlayan kisinin tezinin
teknik ve bilimsel igeriginden bagimsiz olarak
gorislerini yazdidi bolimdar. Ayrica bu bélimde, tez
calismasi sirasinda bilgi, kaynak v.b. yardimi alinan
kisi ve kuruluslara tesekkur edilmelidir. Bu bélimde,
calismasini tamamlayan kisi kendisine destek olan,
yardim eden ailesine ve arkadaslarina da tesekkir
edebilir.

1.2 Ozet Nasil Yazilmalidir?

Bir bitirme tezinin en ¢ok okunan bélimleri 6zet,
giris ve sonug¢ bdlimleridir. Konu hakkinda sadece
genel bilgi edinmek isteyen kisiler cogunlukla bu ¢
béliml okumakla yetinirler. Bunun igin tezin konusu
ve elde edilen 6nemli sonuglar 6zet, giris ve sonug
bélumlerinde tekrar tekrar yazilmahdir.

Ozetin amac, okuyucunun tez konusu hakkinda
genel bir fikir sahibi olmasini saglamaktir. Ozetin ilk
paragrafinda tez konusu tanitiimalidir. Diger
paragraflarda galismanin kapsami ve amaglar adim
adim anlatiimali, kullanilan ydntemler kisaca
tanitilmali ve ana sonuglar verilmelidir.

Ozet, tamamlanmis bir calismayi anlattigi icin genis
gecmis zaman kullaniimahdir. Anlatim, “yapilmistir,
tamamlanmistir” gibi edilgen yapida olmaldir.

1.3 Tez Metni Nasil Yaziimalidir ?

Okuyucunun tez kitabini rahat takip edebilmesini ve
ilgilendigi bilgilere kolayca ulasabilmesini saglamak
icin tez metni ana bdélimlere ayrilarak yazilmalidir.
Her tez metninin ilk bdlimu girig, son bélimU ise
sonug¢ bélima olmalidir.

1.3.1 Girig Bolumu Nasil Yaziimalidir?

Giris  bolim0, okuyucunun konuyla ilgili bagka
yayinlari okumaya gerek duymadan tezi anlayip
degerlendirebilmesini saglamak igin yeterli temel
bilgileri igermeli, calismanin yapilmasinin geregini ve
amacini da kisaca anlatmalidir. Bu konunun segilis
sebebi ve konunun neden 6nemli oldudu, giris
bélimunde iyi bir sekilde vurgulanmalidir.

Girig bdluminin yapisi $6yle olmalidir:

Tez konusunun tanimi bir kez daha yapilmahdir.
Tez galismasinin anlasilabilmesi igin bilinmesi
gereken 6n bilgiler varsa anlatiimahdir.

Ayni konuda, daha 6nce yapilmis calismalar

varsa anlatiimali ve degerlendirilmesi
yapilmalidir.
= Calismada kullanilan  yéntemler ve bu

y6éntemlerin segilis sebebi agiklanmalidir.

= Okuyucunun hangi bélimleri okuyacagina karar
vermesini kolaylastirmak igin tez kitabinin
sonraki bélimleri kisaca tanitilmahdir.

1.3.2 Diger Bolimler Nasil Yazilmalidir?

Tez kitabinin giristen sonraki boélimlerinde giriste
ana hatlariyla tanitilan tez galismasi, ayrintih olarak
anlatiimahdir. Bu béluimler, tez hakkinda ayrintili
bilgi sahibi olmak veya ayni konuda c¢alisma
yapmak isteyen kisilere ydnelik olacagi icin yapilan
tez galismasi, énemli bilgileri atlamadan adim adim
anlatiimalidir. Genellikle tez kitabini okuyanlar, her
ana bdliman ilk paragrafini okuyarak o bdlim
hakkinda fikir sahibi olmaya ¢alisirlar. Bunun igin her
ana bolimiin ilk paragrafi o b6lim{ ana hatlariyla
tanitmalhidir.

Tez galismasinin daha rahat degerlendiriimesi ve
anlasilabilmesi icin anlatim, sekil ve tablolarla
kuvvetlendiriimelidir. Tez calismasi deneysel bir
calisma ise yapilan deneylerden elde edilen
sonuclar tablolar halinde verilerek, sonuglarin
degerlendirimesi  kolaylastirimalidir. ~ Deneysel
olmayan tez c¢alismalarinda da &zel durumlar
haricinde mutlaka bir “Uygulama*® bélimd olmahdir.
Bu bélimde, gerceklestirilen sistemin nasil
uygulandigi ve uygulama asamasinda elde edilen
sonuglar anlatiimalidir. Uygulama bdlimunde, veri
sayisinin  genelleme vyapilabilecek kadar ¢ok
olmasina dikkat edilmelidir.

1.3.3 Sonug¢ BoIUmU nasil Yaziimalidir?

Sonu¢ bolimu, gergeklestirilen tezden elde edilen
sonuglarin degerlendirildigi bolimdur. Bu boélimiin
yapisi sOyle olmahdir:

= Tez konusu tanimlanmali ve kullanilan
yontemler 6zetlenmelidir.

= Elde edilen sonuclar acik ve basit ciimlelerle
ifade edilmelidir.

= Deneysel calismalarda, farkh deney
sonuglarinin degerlendiriimesinden elde edilen
ana sonuclar anlatilmali mimkinse bu
sonuglara gore genellemeler yapilmahdir.

= Bu konuda galismak isteyenlere yol géstermek
icin yapilan tez c¢alismasinda baslangicta
belirlenen hedefe ne kadar ulasildigl,
calismanin Ustlin ve eksik yonleri anlatiimal ve
ileriye yonelik calismalar igin, varsa o6neriler
belirtilmelidir.



2. BITIRME GALISMASININ DUZENi NASIL
OLMALIDIR?

Bitirme galismasi asagidaki gibi diizenlenmelidir:

Dis kapak

ic kapak sayfasi

On Sayfalar
igindekiler
Sekil Listesi
Tablo Listesi
Sembol Listesi
Kisaltma Listesi
Onséz
Ozet

Tez Metni
Giris
Ana Metin
Sonug

Son Sayfalar
Kaynaklar
Ekler

2.1 Dis Kapak

Dis Kapakta asagidaki bilgiler bulunmalidir.

m Balikesir  Universitesi Muhendislik-Mimarlik
Fakiiltesi
Bolim adi
Bitirme Caligmasi
Tezin adi

Tez danismaninin Gnvani, adi, soyadi
Tezi yapan 6grencilerin numarasi, adi, soyadi
Balikesir, yil

2.2 I¢ Kapak Sayfasi

ic kapak sayfasinin icerigi ve diizeni dis kapak
sayfasinin aynisidir.

2.3 On Sayfalar

icindekiler

iICINDEKILER baghg! altinda, &n sayfalarin, tez
metninin bélim ve altbélimlerinin ve son sayfalarin
basliklarl ve sayfa numaralari veriimelidir.

Sembol Listesi

Gerekli gérlllyorsa, kullanilan sembollerin listesi
alfabetik sira ile SEMBOL LISTESI baslig altinda
verilmelidir.

Sekil Listesi
Gerekli goriliiyorsa, tez kitabinda yer alan sekillere
ait bilgiler, SEKIL LISTESI bashgi altinda verilmelidir.

Tablo Listesi

Gerekli gorullyorsa, tez kitabinda yer alan tablolara
ait bilgiler, TABLO LISTESI bashgi altinda
verilmelidir.

Onséz
Onsbzde tez galismasi ile ilgili gerekli gorilen 6n
agiklamalar ve tesekkir bulunmalidir.

Ozet
Ozet bashg altinda tez g¢alismasinin tanimi,
amaglari ve elde edilen sonuglar anlatiimalidir.

2.4 Tez Metni

Tez metni
e QGirig
e Ana Metin
e Sonuclar

bélimlerinden olusur. Bu bélimlerin yazilmasinda
dikkat edilmesi gereken kurallar 1. ve 3. bélimlerde
anlatilmaktadir.

2.5 Son Sayfalar

Kaynaklar

Tez metninde atif yapilan kaynaklar tezde ortaya
¢ikis sirasina gére numaralandirilarak KAYNAKLAR
bashgi altinda verilmelidir (Ek 7).

Ekler

Tez metni igcinde yer almasi gerekli olmayan tablo,
fotograf, plan, akis diagrami, bilgisayar programi v.b.
bilgiler EKLER bélimiinde verilmelidir.

3. BITIRME  CALISMASINI  YAZIMINDA
UYULMASI GEREKEN KURALLAR

Bitirme c¢alismasinin yaziminda asagidaki kurallara
uyulmaldir.

3.1 Genel Kurallar

e Tez kitabi rahat anlasilir, yazim kurallarina
uygun ve basit bir dille yazilmahdir.

e Tez kitabi tamamlanmis bir galismay! anlattigi
icin genis gecmis zaman kullaniimahdir. Tez
galismasi edilgen bir yapida (yapimistir,
kullanilmistir gibi) anlatiimahdir. Genel bilgiler
ise genis zaman kullanilarak (yapilir, eklenir
gibi) verilmelidir.

3.2 Sayfa Diizeni

Tez yaziminda A4 (210 x 297 mm) standardinda
beyaz kagit kullaniimalidir.

Kagidin bir yGzi kullaniimalidir.

Tez yaziminda “Times New Roman Tur”
karakter tipi kullaniimadir. Harf blyuklugld 12
punto olmalidir.

= Sayfa kenar bosluklan soldan 3.5, sagdan 2.5,
alttan ve Ustten 3 cm olmalidir.



= On Sayfalar, icindekiler ii ile baglamak Uzere
Romen Rakamlari ile  numarlandinimahdir ( i¢
kapak sayfasi i kabul edilir, yazilmaz).

= Sayfa numarasi sayfanin  alt
ortalanarak yazilmalidir.

= Satir ve paragraflar en sol kenardan

baglamalidir.

Satirlar sagdan ve soldan ayni hizada

olmalidirlar

Tez metninde 1.5 satir araligi kullaniimalidir.

Paragraflar arasinda 1.5 satir araligi bosluk

birakilmahdir.

Ana bélumler yeni bir sayfadan baslamalidir.

Basliklardan sonra 1.5 satir araligi bosluk

birakilmahdir.

kismina,

3.3 Bolum Basliklari

e Tez metninin bélim ve alt bélim bashklar (1.,
1.1.,1.2.5. gibi) numaralandiriimahdir.

e On sayfalar ve son sayfalarda yer alan basliklar
ve birinci derece bdlim basliklar blyuk
harflerle, 2. dereceden baslayarak diger bdlim
basliklari ise kelimelerin ilk harfleri blyUk, diger
harfleri kiigtk olarak yazilmalidir.

e Tum boélum basliklari, sayfanin sol kenarindan
baslamali ve koyu olmalidir.

3.4 Sekiller

e  Sekil numarasi ve agiklamasi seklin altina ve
sekilden sonra 1 satir bosluk birakilarak
yazilmalidir.

e Sekillere her ana bolimin numarasi ile
baslayan ve o bdlimin kaginci sekli oldugunu
gosterecek  sekilde  numara  verilmelidir.
Ornegin 3. bélimin 2. sekli “Sekil 3.2” olarak
numaralandiriimahdir.

e  Seklin agiklamasi, sekil numarasindan sonra bir
karakter bosluk birakilarak, ilk sézctigin ilk harfi
bilyik diger harfler kiigik olacak sekilde ve koyu
yaziimaldir.

e  Sekiller ve bagliklari metin iginde ortalanmalidir.

e Bir yayindan aynen alinan sekillerde sekil
bashgdinin sonunda kaynak referans
gosterilmelidir.

3.5 Tablolar

e Tablo numarasi ve agiklamasi tablonun Ustliine
yazilmalidir. Agiklama ile tablo arasinda 1 satir
bosluk birakiimalidir.

e Tablolara her ana bolimin numarasi ile
baslayan ve o bdlimin kaginci tablosu
oldugunu  gbsterecek  sekide  numara
verilmelidir. Orneg@in 3. bolimin 2. tablosu
“Tablo 3.2” olarak numaralandiriimalidir.

e Tablonun agiklamasi, tablo numarasindan sonra
bir karakter bosluk birakilarak, ilk sézctugin ilk
harfi blylk diger harfler kiiglik olacak sekilde ve
koyu yazilmalidir.

e Tablolar ve
ortalanmalidir.
e Bir yayindan aynen alinan tablolarda, tablo
basliginin sonunda kaynak referans verilmelidir.

basliklar metin icinde

3.6 Esitlikler ve Bagintilar

e Esitik ve bagintilarin yazimina sayfanin sol
kenarindan baglanmaldir.

e Esitlik ve bagintilara her ana bdlimin numarasi
ile baslayan ve o bélimin kaginci esitlik veya
bagintisi  oldugunu gésteren bir numara
verilmelidir. Bu numara parantez iginde satir
sonuna yazilmahdir. Ornegin 3. bélimde verilen
4. baginti (3.4) seklinde belirtiimelidir.

e Metin ile esitlik veya baginti arasinda 1 satirlk
bosluk birakiimalidir.

Ornek:
5/4
%22.831 Cotﬁ(%j 2.1

3.7 Metin iginde Deginmeler

Kaynaklara Deginme

Tez metni iginde kaynaklar, tez igerisinde ortaya
cikis sirasina gére numaralandirilarak referans
gOsterilir. Referans gdsterilen kaynaga ait bilgiler,
KAYNAKLAR bélimiunde numara sirasi ile verilir
(Ek 7).

Ornek:
Nonlineer si1g su dalga denklemlerini karakteristikler
metodunu kullanarak ¢ézmustir [5].

Sekil, Tablo, Esitlik ve Bagintilara Deginme
Tez metni icinde bir sekil, tablo, esitlik veya
bagintiya numarasi verilerek deginilir.

Ornek:

e Dalga kanalinin yan duvarlari deneylerin daha iyi
gbzlenebilmesi icin camdan yapilmistir (Sekil
3.1).

e Calismadan elde edilen gbzlemler Sekil 1.1’de
go6rulmektedir.

e Diz kiyllarda kirllmayan dalgalarin tirmanma
ylksekligi laboratuvar verilerini  oldukga iyi
modelleyen, tirmanma kanunu olarak da bilinen
asagidaki (2.1) ifadesi ile verilmistir [8,9]:

3.8 Kaynaklar

Tez metninde atif yapilan kaynaklar tez kitabinda
ortaya ¢ikis sirasina gére numaralandirilarak
parantez iginde belirtiimelidir.

Kaynaklarin yaziminda asagidaki kurallara dikkat
edilmelidir.



o kiden fazla yazarlarda ilk iki isim alinip, diger
isimler icin Tilrkge yayinlarda “v.d.”, Ingilizce
yayinlarda “et.al.” eklenmelidir.

e Kaynak bir makale ise, yazarin soyadi, adinin
bas harfi, parantez iginde yil, c¢ift tirnak
arasinda makalenin tam bashgi, derginin
adi(veya uluslararasi kisaltmalari), cilt
numarasi, sayl numarasi, baslangi¢ ve bitis
sayfa numaralari yaziimalidir.

e Kaynak sempozyumdan alinmig bir bildiri ise,
yazarin soyadi, adinin bas harfi, parantez iginde
yili, bildirinin adi, sempozyumun adi, yapildigi
yer, baslangic ve bitis sayfa numaralari
yazilmalidir.

e Kaynak bir kitap ise, yazarin soyadi, adinin
bas harfi, parantez iginde yili, kitabin adi, yayin
evi yaziimalidir.

e Kaynak basilmis bir tez ise, yazarin soyadi,
adinin bas harfi, parantez icinde yili, tezin adi,
tezin tdrd, tezin sunuldugu kurulus yazilmalidir.

Ek 1 icindekiler Ornegi
ICINDEKILER......ooveveevevceeeeee e, Sayfa

SEMBOL LISTESI...cocvoveiiiieiiiereieeeeeeeeeieieeins iii

KISALTMA LISTESI....cuiierriicereerreeeeeees iv
SEKIL LISTESI e v
TABLO LISTESI..cecvieririrereieeeieere s vi

8. SONUGLAR... ..o 97
KAYNAKLAR......coooiiie e, 99

Ek 2 Sembol Listesi Ornegi

SEMBOL LISTESI

C Dokunun kapasitansi
H Is1 miktari
q Faz yOki
w Agisal hiz

Xc Kapasitif reaktans
XL Enduktif reaktans

Ek 3 Sekil Ornegi

Sekil 3.2 Sartlandirici

Ek 4 Tablo Ornegi

Tablo 3.1 Kaplamasiz durum igin kirllmayan solitary
dalgalarin tirmanmasi

Egim H/d Ru/d
(cotB)

5 0,1525 0,3848
0,2745 0,6613
0,0477 0,1319
0,0842 0,2227
0,3392 0,8036

5
5
5
5

Ek 5 Kaynaklar Ornegi
KAYNAKLAR

Kaynak kitap ise:
[11 Akansu, A. ve Haddad, R.A., (1992),
Multiresolution ~ Signal Decomposition, Academic
Press, San Diego.

Kaynak makale ise:

[2] Cohen, M., Greenberg, D. v.d., (1986), “An
Efficient Radiosity Approach for Realistic Image
Synthesis”, |EEE  Computer  Graphics and
Applications, Vol.6, No.3, pp.26-35.

Kaynak sempozyum bildirisi ise:

[3] Turner, L. ve Grauman, P., (1995) “Rapid
Hardware Prototyping of Digital Image Processing
Systems, 5" International Workshop on Field
Programmable Logic and Applications, pp.111-118.

Kaynak basilimis bir tez ise:

[4] Basak, S., Gineydas, I., v.d., (1998) “Belirleyici
Ozelliklerine Gore Insan Yzl Tanmima’, Bitirme
Projesi, Yildiz Teknik Universitesi Bilgisayar Bilimleri
ve Mlhendisligi Bélimdi.



